Gehandicaptensport
Nederland

Sport en Bewegen maakt mensen met een handicap “fit” voor het leven

Daar gaan we voor bij Gehandicaptensport Nederland, dé Nederlandse sportorganisatie voor
mensen met een handicap. Als dienstverlener en sportorganisatie zetten we ons met 75
enthousiaste medewerkers en vele vrijwilligers actief in voor (top)sporters met een handicap
en vele sportverenigingen en stichtingen.
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Het Classificatie Instituut heeft als doel om in Nederland alle nationale classificaties uit te
voeren, daartoe bijeenkomsten te organiseren en het zorgvuldig verwerken van classificaties.
Daarnaast is het Instituut verantwoordelijk voor de opleiding van classifiers en vormt het
Classificaties Instituut het advies- en expertisecentrum op dit specifieke terrein.

Voor het Classificatie Instituut is Gehandicaptensport Nederland op zoek naar een:

Administratief medewerker Classificatie (m/v)
(0,6 fte/23 uur)

Een flexibele collega die stressbestendig en accuraat is en zelfstandig kan werken .

Belangrijkste taken zijn:
e Verricht diverse ondersteunende administratieve werkzaamheden zoals:

o Archiveren
o Verzorgen van correspondentie
o Produceren van classificatiepassen
¢ (mede) bewaken van procedures en processen van het Classificatie Instituut
e Bieden van ondersteuning bij het organiseren van informatie- en
voorlichtingsbijeenkomsten van Classificatie Instituut.

Functie-eisen:

e Vmbo/MBO werk- en denkniveau

Secretariéle en administratieve kennis en ervaring

Beheersing van MS-Office pakket en databasesystemen

Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal

Affiniteit met de gehandicaptensport en de doelstelling van Gehandicaptensport
Nederland

Wij bieden een afwisselende en zelfstandige functie binnen een kleine organisatie met een
goede werksfeer. Arbeidsvoorwaarden conform CAO Sport. Salarisindicatie schaal 5, CAO
Sport (max. euro 2.550,- bij een fulltime dienstverband). Standplaats is Bunnik. In eerste
instantie zal er een jaarcontract worden aangeboden.

Voor meer informatie over de functie kunt u contact opnemen met
de heer Henk van Aller (codrdinator Classificatie Instituut)



Reageren kan per e-mail of per post. Stuur uw motivatie en c.v. voor 15 augustus 2011 naar
Gehandicaptensport Nederland, t.a.v. Personeelszaken, Postbus 200, 3980 CE, Bunnik of
mail personeelszaken@gehandicaptensport.nl



